Comune di Marciana

Provincia di Livorno

VERBALE DI DELIBERAZIONE DI GIUNTA COMUNALE

N. 111 del 24/11/2025

OGGETTO: ISTITUZIONE DIRITTI DI SEGRETERIA E DIRITTI DI ISTRUTTORIA RELATIVI Al
PROVVEDIMENTI DI COMPETENZA DELLO SPORTELLO UNICO PER LE ATTIVITA
PRODUTTIVE (SUAP) E DELLE PRATICHE ISTRUTTORIE DEL CORPO POLIZIA LOCALE
DEL COMUNE DI MARCIANA

L'anno duemilaventicinque addi ventiquattro del mese di novembre alle ore 16:59 nella residenza
civica, convocata con appositi avvisi, la Giunta Comunale si € riunita con la presenza dei seguenti
signori:

BARBI SIMONE Presente
MAZZE|I FORTUNATO Presente
ZOLFINO ISABELLA Presente
PRESENTIN. 3 ASSENTIN. O

Partecipa il SEGRETARIO COMUNALE, Dr. D'AMBROSIO MATTEO il quale provvede alla redazione
del presente Verbale.

Il Sindaco Dr. BARBI SIMONE constatato che gli intervenuti sono in numero legale, dichiara aperta
la riunione ed invita la Giunta Comunale a deliberare in merito alla pratica riportata in oggetto.
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OGGETTO: ISTITUZIONE DIRITTI DI SEGRETERIA E DIRITTI DI ISTRUTTORIA RELATIVI Al
PROVVEDIMENTI DI COMPETENZA DELLO SPORTELLO UNICO PER LE ATTIVITA PRODUTTIVE (SUAP)
E DELLE PRATICHE ISTRUTTORIE DEL CORPO POLIZIA LOCALE DEL COMUNE DI MARCIANA

LA GIUNTA COMUNALE

Premesso:

- Che é stato istituito presso questo Ente, lo Sportello Unico per le Attivita Produttive
(SUAP);

- Che il SUAP, per il notevole incremento di competenze e delle attivita svolte, cosi come
attribuite dalle norme sopracitate, soprattutto, in qualita di referente unico per le
imprese che operano nell’ambito del proprio territorio, sostiene specifici costi connessi
allo svolgimento dell’attivita ordinaria;

- Che come previsto dall’art. 3 e dall’articolo 4, comma 13, D.P.R. n. 160/2010, i servizi
resi dal SUAP sono soggetti al pagamento di spese e diritti posti a carico
dell’interessato, oltre che al pagamento delle spese e dei diritti di competenza degli
Enti Terzi;

Ritenuto opportuno, determinare gli importi dei diritti di segreteria in relazione alla
complessita dei singoli atti e attivita, provvedendo una diversificazione degli importi, ampliando
la casistica dei provvedimenti da assoggettare al versamento dei diritti di segreteria, e cio in
coerenza all’evoluzione normativa;

Ritenuto, altresi, opportuno provvedere all’istituzione dei diritti di istruttoria per il SUAP, quali
proventi per l'espletamento delle pratiche che, connesse o meno al rilascio di atti o
provvedimenti autorizzatori, rimangono comunque correlate a servizi specifici da rendersi ai
richiedenti per i quali 'Ente & tenuto ad impegnare risorse considerevoli in ordine a mezzi,
personale e strumenti;

Visti gli importi dei diritti di istruzione e dei diritti di segreteria dei provvedimenti di
competenza del SUAP, riportati nell’Allegato “A”, importi diversificati sulla base della complessita
istruttoria delle pratiche;

Ritenuto che, con riferimento alla modalita di versamento, gli stessi dovranno essere diversificati:
- Diritti di istruzione, non rimborsabili anche nel caso di parere contrario o rinuncia
all'intervento, vengono versati ed allegati alla presentazione delle pratiche, il mancato
o difforme versamento comportera la sospensione procedurale secondo le modalita in
uso, ovvero, nel caso di provvedimenti che prevedano il contestuale inizio dei lavori,
rimasto inevaso l'invito ad integrare, I'emissione del provvedimento di divieto a
proseguire Iattivita;
- Diritti di segreteria versati alla presentazione della pratica o prima del rilascio dell’atto
richiesto;

Preso altresi atto della necessita di definire le spese istruttorie e di funzionamento relative a
pratiche di competenza del Corpo Polizia Municipale cosi individuate:

1 Recupero delle spese istruttorie e procedurali connesse con sanzioni
amministrative extra Cds
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2 Recupero delle spese istruttorie e procedurali connesse al Cds — notifiche interne
allo Stato

Recupero delle spese istruttorie e procedurali connesse al Cds — notifiche all’estero
Rilascio permessi trasporti eccezionali — altri permessi connessi al Cds

Rilascio pass APU

Sopralluoghi per accertamenti anagrafici

Pareri viabilistici connessi a canone unico

Pareri viabilistici connessi a pratiche edilizie

O 00 N o Uu &~ W

Servizi a richiesta di privati connessi al settore viabilistico (richieste ordinanze)

Ritenuto opportuno, anche in questo caso, determinare gli importi dei diritti di segreteria in
relazione alla complessita dei singoli atti e attivita, provvedendo una diversificazione degli importi,
ampliando la casistica dei provvedimenti da assoggettare al versamento dei diritti di segreteria,
oltre che quantificare il recupero delle spese per pratiche Cds;

Dato atto che l'istituzione dei diritti di cui sopra, a carico del richiedente, potrebbe portare ad una
migliore efficienza dei servizi da un punto di vista operativo, destinando il 50% delle somme
incamerate per i suddetti diritti, con la creazione di un Capitolo specifico del Bilancio in gestione
all’Area interessata, all’attivita di formazione, qualificazione e aggiornamento del personale, oltre
all'acquisto di hardware, software, arredo e quant’altro necessario a migliorare I'efficienza e la
produttivita dell’Area;

Visto l'art. 1, comma 169, della legge 27 dicembre 2006, n. 296 a mente del quale “G /i enti locali
deliberano le tariffe e le aliquote relative ai tributi di loro competenza entro la data fissata da
norme statali per la deliberazione del bilancio di previsione. Dette deliberazioni, anche se
approvate successivamente all'inizio dell'esercizio purché entro il termine innanzi indicato, hanno
effetto dal 1° gennaio dell'anno di riferimento. In caso di mancata approvazione entro il suddetto
termine, le tariffe e le aliquote si intendono prorogate di anno in anno”;

Visto il DM 31 dicembre 1983 avente ad oggetto “Individuazione delle categorie dei servizi pubblici
locali a domanda individuale”;Atteso che la presente dichiarazione non comporta nessun onere
finanziario a carico dell’Ente;

Visto lo Statuto Comunale;

Visti i pareri espressi come previsto dalla normativa vigente;
Visto 'art. 42, comma 2, lett. f) del D.Lgs. n. 267/2000;
Visto I'art. 172, comma 1, lett. c) D.Lgs. n. 267/2000;

DELIBERA

- Dirichiamare quanto in premessa quale parte integrante e sostanziale del presente atto.

- Di istituire ed approvare, per il buon andamento, efficacia ed economicita e per
I'espletamento delle pratiche, istruttoria, certificazioni (connesse o meno al rilascio di
atti autorizzativi) essendo le stesse correlate a servizi specifici da rendersi ai richiedenti,
per i quali 'Ente é tenuto ad impegnare risorse in ordine a materiali, merci, personale e
strumenti, i diritti di segreteria e i diritti di istruttoria, appositamente determinati per le
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pratiche di competenza del SUAP e Polizia Locale di cui all’Allegato “A” che si allega al
presente provvedimento quale parte integrante e sostanziale.

- Di stabilire che, con riferimento alla modalita di versamento, gli stessi dovranno essere
diversificati:

o | diritti di istruzione, non rimborsabile anche nel caso di parere contrario o
rinuncia all'intervento, vengono versati ed allegati alla presentazione delle
pratiche, il mancato o difforme versamento comportera la sospensione
procedurale secondo le modalita in uso, ovvero, nel caso di procedimento che
prevedano il contestuale inizio dei lavori, rimasto inevaso, I'invito ad integrare,
I'emissione del provvedimento di divieto a proseguire I'attivita.

o | diritti di segreteria versati alla presentazione della pratica o prima del rilascio
dell’atto richiesto.

- Di dare indirizzo affinché venga destinato negli appositi capitoli di bilancio, in gestione
dell’Area Polizia Locale, il 50% delle entrate relative ai diritti di istruzione, per attivita di
formazione, qualificazione e aggiornamento del personale, oltre l'acquisto di
hardware, software, arredo e quant’altro necessario a migliorare l'efficienza e la
produttivita dell’Area.

Successivamente rilevata l'urgenza di provvedere in merito, con separata unanime votazione,

dichiara la presente deliberazione immediatamente esecutiva, ai sensi dell’art. 134, comma 4 del
T.U.E.L. n. 267/2000.
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Letto, confermato e sottoscritto.

FIRMATO FIRMATO
IL SINDACO IL SEGRETARIO COMUNALE
DR. BARBI SIMONE DR. D’AMBROSIO MATTEO

Documento prodotto in originale informatico e firmato digitalmente ai sensi dell'art. 20 del "Codice
dell'amministrazione digitale" (D.Leg.vo 82/2005).
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Comune di Marciana
Provincia di Livorno

Proposta N. 2025 / 1467
SERVIZIO AUTONOMO DI POLIZIA LOCALE

OGGETTO: ISTITUZIONE DIRITTI DI SEGRETERIA E DIRITTI DI ISTRUTTORIA RELATIVI Al
PROVVEDIMENTI DI COMPETENZA DELLO SPORTELLO UNICO PER LE ATTIVITA PRODUTTIVE (SUAP)
E DELLE PRATICHE ISTRUTTORIE DEL CORPO POLIZIA LOCALE DEL COMUNE DI MARCIANA

PARERI — Art. 49, comma 1 D.L.gs. 267/2000

PARERE DI REGOLARITA TECNICA

Si esprime parere FAVOREVOLE in ordine alla regolarita tecnica della presente proposta di
deliberazione.

Marciana, 19/11/2025 FIRMATO
IL RESPONSABILE DI AREA
BODECCHI KATIA

Documento prodotto in originale informatico e firmato digitalmente ai sensi dell'art. 20 del "Codice
dell'amministrazione digitale" (D.Leg.vo 82/2005).

copia informatica per consultazione
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Comune di Marciana
Provincia di Livorno

SERVIZI ECONOMICO-FINANZIARI

PARERE DI REGOLARITA CONTABILE

Allegato alla proposta n. 1467/2025

Oggetto: ISTITUZIONE DIRITTI DI SEGRETERIA E DIRITTI DI ISTRUTTORIA RELATIVI Al
PROVVEDIMENTI DI COMPETENZA DELLO SPORTELLO UNICO PER LE ATTIVITA PRODUTTIVE (SUAP)
E DELLE PRATICHE ISTRUTTORIE DEL CORPO POLIZIA LOCALE DEL COMUNE DI MARCIANA

Si esprime parere FAVOREVOLE in ordine alla regolarita contabile della presente proposta di
deliberazione ai sensi dell’art. 49, comma 1, del Decreto Legislativo 18 agosto 2000, n. 267.

Si attesta, altresi, ai fini del controllo contabile di cui all’art. 147 — bis, comma 1, del D.Lgs. n.
267/2000 suddetto, la relativa copertura finanziaria.

Marciana, 22/11/2025 FIRMATO
IL RESPONSABILE SERVIZI ECONOMICO-FINANZIARI
MANCUSI CHIARA

Documento prodotto in originale informatico e firmato digitalmente ai sensi dell'art. 20 del "Codice
dell'amministrazione digitale" (D.Leg.vo 82/2005).

copia informatica per consultazione
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Comune di Marciana

Provincia di Livorno

DELIBERA DI GIUNTA
N. 111 del 24/11/2025

OGGETTO: ISTITUZIONE DIRITTI DI SEGRETERIA E DIRITTI DI ISTRUTTORIA RELATIVI Al
PROVVEDIMENTI DI COMPETENZA DELLO SPORTELLO UNICO PER LE ATTIVITA PRODUTTIVE (SUAP)
E DELLE PRATICHE ISTRUTTORIE DEL CORPO POLIZIA LOCALE DEL COMUNE DI MARCIANA.
REFERTO DI PUBBLICAZIONE
(Art. 124, D.L.gs 267/2000)

Si dichiara la regolare pubblicazione della presente deliberazione all’Albo Pretorio on-line di questo

Comune a partire dal 26/11/2025 per 15 giorni consecutivi, ai sensi dell'art. 124 del D.lgs.
18.08.2000 n. 267

Li, 26/11/2025

FIRMATO
IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
MAZZEI MARIANNE

Documento prodotto in originale informatico e firmato digitalmente ai sensi dell'art. 20 del "Codice
dell'amministrazione digitale" (D.Leg.vo 82/2005).

copia informatica per consultazione
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Comune di Marciana

Provincia di Livorno

Deliberazione N. 111 del 24/11/2025

CERTIFICATO DI ESECUTIVITA

Oggetto: ISTITUZIONE DIRITTI DI SEGRETERIA E DIRITTI DI ISTRUTTORIA RELATIVI Al
PROVVEDIMENTI DI COMPETENZA DELLO SPORTELLO UNICO PER LE ATTIVITA PRODUTTIVE (SUAP)
E DELLE PRATICHE ISTRUTTORIE DEL CORPO POLIZIA LOCALE DEL COMUNE DI MARCIANA.

Si attesta che la presente deliberazione é esecutiva dal 24/11/2025.
perché dichiarata immediatamente eseguibile (art.134, c.4)

Marciana, 26/11/2025

FIRMATO
IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
MAZZEI MARIANNE

Documento prodotto in originale informatico e firmato digitalmente ai sensi dell'art. 20 del "Codice
dell'amministrazione digitale" (D.Leg.vo 82/2005).

copia informatica per consultazione



